
DEMANDE D’ÉCHANGE 
DE QUART DE TRAVAIL

Date de la demande :

Dimanche Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi
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Date :

Quart :  r Nuit   r Jour   r Soir

Résidence :

Nom :             #

Signature :  

Date :

Quart :  r Nuit   r Jour   r Soir

Résidence :

Nom :             #

Signature :  

Autorisé r Inscrit dans HP r  Confirmé r Archivé r

Refusé r

Agente d’affectation :

Date du traitement :  

Tout comme lorsque vous remplissez votre relevé de temps, dessinez les quarts de travail à échanger :

1. Sélectionnez la date dans le haut de la journée concernée
2. Inscrivez le nom de la résidence dans le champs « résidence »
3. Indiquez le quart A

Sélectionnez « A » sur les différentes sections du quart de travail 
(ex. : 8h à 14h, et 14h à 16h pour le quart de jour standard)

4. Indiquez le quart B
5. Remplissez les cases d’informations pour les deux quarts échangés :

1. La date du quart échangé (ex.: 14/12/2016).
2. Cochez s’il s’agit d’un quart de jour, soir ou nuit.
3. Indiquez dans quel résidence l’échange de quart est demandé.
4. Inscrivez votre nom, votre prénom et votre numéro d’employée.
5. Signer le quart.

L’employé «B» remplacera l’employé 
«A» (et vis-versa). Cette demande doit 

impérativement être approuvée et autorisée 
par l’affectation.

À envoyer un minimum de 7 jours
 avant la date du remplacement

Section réservée à l’administration

Comment remplir votre demande d’échange de quart?
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